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TRIBUNALE DI VARESE 
PRESIDENZA 

Oggetto: istanze di liquidazione dei compensi al difensore della parte ammessa al 
patrocinio a spese dello Stato, documentazione da allegare. Settore civile. 

Il Presidente, 

premesso che con decreto n. 76/2021 del 20 settembre 2021. si indicavano i documenti da 
depositare con la istanza di liquidazione di cui all'oggetto, 

sentiti i Presidenti delle sezioni prima e seconda civile — dottoressa Elena Fumagalli e Dario 
Papa, vista e condivisa la loro proposta, 

ritenuto che, al fine di ridurre i tempi per ottenere il prowedimento di liquidazione, 
occorre il deposito dei seguenti documenti: 

✓ Nota spese; 
✓ Decreto di ammissione al Patrocinio a Spese dello Stato; 
✓ Copia della domanda di ammissione presentata inizialmente all'Ordine degli Avvocati, con 

timbro di ricevuta se cartacea, corredata dei documenti al tempo allegati (si precisa che gli 
allegati devono essere leggibili e non nel fotinato QR-code di cui all'istanza  online);  

✓ Stato di famiglia storico del soggetto ammesso -NON AUTOCERTIFICAZIONE- alla data 
di conclusione del procedimento, relativo a tutti gli anni di durata del procedimento; 

✓ Dichiarazione dei redditi del soggetto ammesso e degli eventuali familiari conviventi, 
relativa alla data di ammissione e per gli anni successivi sino alla data di definizione del 

procedimento; 
✓ In caso di mancata documentazione fiscale, autocertificazione in cui la parte dichiara di non 

effettuare dichiarazione dei redditi e dichiara l'importo di quanto percepito nelle annualità 
rilevanti; pari autocertificazione dovrà essere predisposta da ogni soggetto maggiorenne 
convivente (non in conflitto di interessi con il beneficiario); 

✓ Cedolini pensione o buste paga per l'anno o per la parte di anno di durata del giudizio che 
non sia coperta dall'ultima dichiarazione dei redditi; in assenza di ciò, autocertificazione dei 
redditi relativi alla porzione di anno di conclusione del procedimento (anche in assenza di 
documentazione fiscale o dichiarazione dei redditi); 

✓ In caso di beneficiario ammesso che sia cittadino "non UE", certificazione della relativa 
Autorità Consolare che attesti l'assenza di redditi esteri superiori al limite di legge, ovvero 
autocertificazione in tal senso; 

• Autocertificazione del beneficiario, nelle fati 	te di legge, di non essere soggetto condannato 
con sentenza definitiva per i reati indicati  all'  art. 76  co.  4bis del T.U. Spese di Giustizia; 



I Presidente 
re Tacconi 

4.,  

V Certificato rilasciato dal proprio Ordine di appartenenza, attestante la permanenza nelle liste 
degli avvocati abilitati al Patrocinio a Spese dello Stato. 

dispone 

che la parte istante, al fine di ottenere la liquidazione del compenso, depositi i documenti 
su indicati. 

Il presente decreto sostituisce il precedente n. 76/2021 del 20 settembre 2021. 

Il Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Varese è invitato a dare divulgazione del presente 
prowedimento ai Consigli degli Ordini del distretto. 

Le seguenti disposizioni sono immediatamente operative. 

Si comunichi: 

a tutti i magistrati ordinari e onorari del settore civile, 
alle cancellerie civili, 
al Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Varese. 

Si dispone la pubblicazione del presente provvedimento e dell'allegato modulo di istanza di 
liquidazione sul sito internet del Tribunale. 

Varese 5 ottobre 2023 

Allegato: modulo di istanza di liquidazione 



AL TRIBUNALE CIVILE DI 	  
NEL PROCEDIMENTO N. 	 REG.GEN. 

ISTANZA DI LIQUIDAZIONE COMPENSI DEL DIFENSORE DELLA PARTE 

AMMESSA AL PATROCINIO A SPESE DELLO STATO ED EMISSIONE DI 

DECRETO DI PAGAMENTO 

La/Il sottoscritta/o Avv. 	  
(C.F. 	  ), difensore della parte 
sig.ra/sig. 	  
(C.F. 	 ) nella controversia nei 
confronti di 	  
nel procedimento n.   	R.G. avente ad oggetto 	  

CHIEDE 
emettersi decreto di pagamento per i seguenti importi: 

euro 	 per compensi* 

oltre spese generali 15% sui compensi 

oltre  CPA  come per legge 

oltre IVA se dovuta. 

*1 compensi di cui sopra sono stati calcolati facendo riferimento al Protocollo in vigore 
presso il Tribunale di Varese dal 07.04.22, segnatamente riferendosi alla tabella prevista 
per i procedimenti 

(specificare a quale tabella del protocollo si fa riferimento); 
per i soli ricorsi congiunti: divorzi, separazioni, modifiche ecc., specificare: 

Ha difeso una sola parte delle due, ammessa al patrocinio a spese dello Stato 
OHa difeso entrambe, tutte ammesse al patrocinio a spese dello Stato 
LIHa difeso entrambe, ma una sola era ammessa al patrocinio a spese dello Stato.). 

Fa presente che l'attività ha avuto inizio in data 	 ed è consistita in: 

E studio della controversia, ivi inclusa attività stragiudiziale 
E istanza, ricorso o citazione ovvero: risposta all'atto introduttivo di controparte 

E deposito di memorie ex art. 183  cod.  proc. civ. 
E escussione di testi, interrogatorio formale, comparizione parti o audizione di minori; 
Oconsulenza tecnica di ufficio 
Oprecis azione delle conclusioni 
E deposito di memoria conclusionale 

deposito di memorie di replica 
E conciliazione 

L'ultima attività tra quelle sopra indicate (specifica quale) è stata svolta in data 
	 ; il provvedimento definitorio del giudizio (se già emesso) è stato 

emesso in data 
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DICHIARA 

O di essere iscritto all'Elenco degli avvocati per il Patrocinio, ex art. 81 D.P.R. 115/02, 

dell'Ordine degli Avvocati di 	 a far data dal 	  

O che la parte è stata ammessa al patrocinio in data 	  dal Consiglio 

dell'Ordine di 

SI ALLEGA alla presente istanza di liquidazione: 
• Nota spese; 
• Decreto di ammissione al Patrocinio a Spese dello Stato; 

• Copia della domanda di ammissione presentata inizialmente all'Ordine degli 

Avvocati, con timbro di ricevuta se cartacea, corredata dei documenti al tempo 

allegati (si precisa che gli allegati devono essere leggibili e non nel formato QR-

code di cui all'istanza  online);  
✓ Stato 	di 	famiglia 	storico 	del 	soggetto 	ammesso 	-NON 

AUTOCERTIFICAZIONE- alla data di conclusione del procedimento, relativo a 
tutti gli anni di durata del procedimento; 

✓ Dichiarazione dei redditi del soggetto ammesso e degli eventuali familiari 
conviventi, relativa alla data di ammissione e per gli anni successivi sino alla data 
di definizione del procedimento; 

✓ In caso di mancata documentazione fiscale, depositare autocertificazione in cui la 
parte dichiara di non effettuare dichiarazione dei redditi e dichiara l'importo di 
quanto percepito nelle annualità rilevanti; pari autocertificazione dovrà essere 
predisposta da ogni soggetto maggiorenne convivente, non in conflitto di interessi 
con il beneficiario); 

• Cedolini pensione o buste paga per l'anno o per la parte di anno di durata del 

giudizio che non sia coperta dall'ultima dichiarazione dei redditi; in assenza di ciò, 
autocertificazione dei redditi relativi alla porzione di anno di conclusione del 
procedimento (anche in assenza di documentazione fiscale o dichiarazione dei 
redditi); 

✓ In caso di beneficiario ammesso che sia cittadino "non UE", certificazione della 
relativa Autorità Consolare che attesti l'assenza di redditi esteri superiori al limite 
di legge, ovvero autocertificazione in tal senso; 

• Autocertificazione del beneficiario, nelle forme di legge, di non essere soggetto 
condannato con sentenza definitiva per i reati indicati all'art. 76  co.  4bis del T.U. 
Spese di Giustizia; 

✓ Certificato rilasciato dal proprio Ordine di appartenenza, attestante la permanenza 
nelle liste degli avvocati abilitati al Patrocinio a Spese dello Stato. 

Varese, 

Firma 
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